COMUNE DI CAVAGNOLO

PROVINCIA DI TORINO

Copia
VERBALE DI DELIBERAZIONE

DELLA GIUNTA COMUNALE N.81

OGGETTO: ADEGUAMENTO DEI SISTEMI DI GESTIONE INFOR MATICA DEI DOCUMENTI
Al SENSI DEL D.P.C.M. 3/12/2013. APPROVAZIONE DEL MANUALE DI GESTIONE DEL
PROTOCOLLO INFORMATICO, DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DE GLI ARCHIVI.

L’anno duemilaquindici addi sedici del mese dbbte alle ore undici e minuti zero nella solita
sala delle adunanze, previa I'osservanza di t@téofmalita prescritte dalla vigente normativa,
vennero per oggi convocati i componenti di questanta Comunale, nelle persone dei Signori:

Cognome e Nome Presente
1. CORSATO MARIO - Sindaco Si
2. GAVAZZA ANDREA - Vice Sindaco Si
3. PONZETTI MARIA ANGELA - Assessore Si

Totale Present: 3
Totale Assentif 0

Partecipa alla seduta il Segretario Comunale GMWD Dott.ssa Rosetta.

Il Presidente, riconosciuta legale 'adunaniehidra aperta la seduta.



PARERI PREVENTIVI

Ai sensi dell’art. 49, comma |, del D.Lgs. 18 ago2000 n. 267 e s.m.i., Si esprime parere favoeesalla
proposta di deliberazione formalizzata col presatitein ordine alla

0 regolarita tecnica e contabile dal Responsabilé&delizio

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
F.to GAMBINO Dott.ssa ROSETTA

LA GIUNTA COMUNALE

VISTI:

> il DPR 28/12/2000, n. 445 recante “Testo unicoaldlsposizioni legislative e regolamentari in
materia di documentazione amministrativa” e, intipalare, il terzo comma dell'art. 50 che
prevede I'obbligo per le Pubbliche Amministraziahiprovvedere “a realizzare ed a revisionare
sistemi informatici ed automatizzati finalizzatilaalgestione del Protocollo informatico e dei
procedimenti amministrativi” in conformita alle gissizioni contenute nello stesso Testo unico ed
alle disposizioni di legge sulla riservatezza daiti gpersonali, nonché dell’art. 15 della Legge.
15/3/97, n. 59 e dei relativi regolamenti di atioag;

> il DPCM 03/12/2013 ad oggetto “Regole Tecniche iperotocollo informatico ai sensi degli
articoli 40 — bis, 41, 47, 57 — bis e 71 del Codied’ Amministrazione Digitale di cui al decreto
legislativo n.82 del 2005”, con particolare riguardll’'art. 5, il quale prevede che le Pubbliche
Amministrazioni redigano un Manuale per la Gestiaed protocollo informatico, dei flussi
documentali e dell’'archivio e che questo manualgeedessere considerato come un valido
strumento di lavoro per la gestione dei documentiee procedimenti amministrativi, in quanto
descrive tutte le fasi operative del sistema pegektione del protocollo informatico;

» il Codice dell'Amministrazione Digitale D. Lgs. 82/2005 e ss. mm. ii.;

> il DPCM 13/11/2014 avente ad oggetto “Regole tdwmmicdn materia di formazione,
trasmissione, copia, duplicazione, riproduzioneakdazione temporale dei documenti informatici
nonché' di formazione e conservazione dei documeiatimatici delle Pubbliche Amministrazioni
ai sensi degli articoli 20, 22, 23-bis, 23-ter, d0mma 1, 41, e 71 del Codice dellAmministrazione
Digitale di cui al D.Lgs. n. 82/2005";

ATTESO che:

- successivamente all’approvazione del vigente Mandalsestione approvato ai sensi del DPCM
31 ottobre 2000 é intervenuta la modifica normativaui al DPCM 3 dicembre 2013, che incide
direttamente sulle argomentazioni contenute nentg Manuale di Gestione;

- stante I'evoluzione tecnologica in corso, il Maleudi Gestione e conservazione dei documenti
deve essere periodicamente aggiornato e rivistpaiticolare in occasione di modifiche normative
o di acquisizione di nuove tecnologie;

RITENUTO pertanto opportuno procedere all’approvazione dahivhle di gestione del protocollo
informatico, dei flussi documentali e degli archi@iseguito della nuova normativa sopravvenuta e
dell'introduzione di nuove pratiche tendenti a nogire I'azione amministrativa in termini di
efficacia, efficienza e trasparenza;



VISTO l'allegato schema dlanuale di gestione del protocollo informatico, dei flussi documentali
e degli archivi, predisposto dal Responsabile della gestione dociaeer della conservazione,
nominato con deliberazione n. 79 adottata da qu&istata Comunale in data odierna;

TENUTO CONTO che i testi allegati alla presente deliberaziommdariferimento alla situazione
attuale, in forte fase evolutiva, in cui sono irrsmnotevoli cambiamenti, e che & caratterizzata
dalla sperimentazione di nuove tecnologie e nuov@z®ni organizzative e che pertanto i
documenti dovranno e potranno essere periodicanaggiernati e rivisti in occasione di modifiche
normative, o di acquisizione di nuove tecnologidndase ai risultati conseguiti durante il loro
utilizzo effettivo;

ATTESA la competenza della Giunta a deliberare ai serglidposto di cui all’art. 48, comma 3
del D. L.vo 18 agosto 2000, n. 267 e successivdfiobd ed integrazioni;

VISTA la deliberazione con la quale la Giunta Comunale dpprovato il Piano di
informatizzazione ai sensi dell'art. 24, commas3 el decreto legge 24 giugno 2014 n.90;

VISTI E RICHIAMATI:
- il Decreto Legislativo 82/2005 recante il codamd’ Amministrazione Digitale;

- i DD.PP.CC.MM in data 3 dicembre 2013 recantirégole tecniche per il protocollo e la
conservazione documentale;

- il Decreto legislativo 267/2000;

CON votazione unanime resa nei modi di legge,
DELIBERA

per le motivazioni espresse in premessa e quinaltegnte richiamate:

1. DI APPROVARE il Manuale di gestione del protocollo informatico, dei fluss documentali e
degli archivi redatto ai sensi dell'art. 5 del D.P.C.M. 3/12/2@&Egondo il testo allegato alla
presente deliberazione a formarne parte integestestanziale composto da n. 11 articoli e da n. 8
allegati;

2. DIPRENDERE ATTO che il Manuale di Gestione e strumento di lavoroessario alla corretta

tenuta del protocollo ed alla corretta gestione fledlso documentale e dell’archivio e pertanto
dovra essere aggiornato quando innovazioni tecidieg nuove situazioni organizzative o
normative lo richiedano o comunque, quando si remelzessario ai fini della corretta gestione
documentale;

3. DIDARE ATTO dell'individuazione di una sola area organizzativaogenea denominata AOO
Comune di Cavagnolo composta dall'insieme di tigteue unita organizzative;

4. DI PROVVEDERE alla pubblicazione del Manuale, ai sensi art. S3cadel D.P.C.M. 31
dicembre 2013, cosi come per ogni altro Regolamenidasito Internet del Comune;

5. DIDARE ATTO che il “Manuale di gestione del protocollo inforiica, dei flussi documentali
e degli archivi” sostituisce integralmente il maleuali gestione del protocollo informatico
approvato con delibera G.C. n. 38 del 31/03/2004;



6. DI DARE ATTO altresi, che il Responsabile della conservaziohi®w@sourcer Siscom Spa a
cui é affidato il servizio di conservazione sogiita dei documenti come riportato nell'allegat@n.

7. DI DICHIARARE il presente atto immediatamente eseguibile, ex134, 4° comma, del
Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267 al findare attuazione alle novelle normative.



Letto, confermato e sottoscritto.
IL SINDACO SEGRETARIO COMUNALE

F.to CORSATO Mario tdF-GAMBINO Dott.ssa Rosetta

REFERTO DI PUBBLICAZIONE E COMUNICAZIONE
Certifico io sottoscritto Segretario Comunale snfoome dichiarazione del Messo, che copia del pteseerbale viene
pubblicata all’Albo Pretorio del sito web istituniale del Comune ove rimarra esposta per 15 giomsecutivi, a
decorrere dal 11/11/2015

Si da atto che del presente verbale viene data micarione, oggi, giorno di pubblicazione, ai Cappo consiliari.
(Art. 125 D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267).

Li, 11/11/2015

IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to GAMBINO Dott.ssa Rosetta

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’
DIVENUTA ESECUTIVA in data 16-0tt-2015
O Dichiarata immediatamente eseguibile (art. 18Mma 4, D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267).

Q Decorsi 10 giorni dalla pubblicazione (art. 13dmena 3, D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267).

Dalla Residenza Comunale, Ii 11/11/2015
IL SEGRETARIO COMUNALE

F.to GAMBINO Dott.ssa Rosett

E' copia conforme all'originale, in carta sempliger uso amministrativo.

11/11/2015 Il Segretario Comunale
GAMBINO Dott.ssa ROSETTA



