
N.

Descrizione procedimento amministrativo
(con, se nel caso, riferimenti normativi utili)

1)Unità organizzativa responsabile 
dell'istruttoria

2)Ufficio del procedimento

1) Responsabile procedimento (unitamente ai recapiti telefonici e alla
casella di posta elettronica istituzionale)

2) Responsabile atto finale (se diverso dal primo)

Termine conclusivo 
procedimento

Provvedimento 
sostituibile da una 

dichiarazione 
dell'interessato

sì/no

Procedimento può 
concludersi con il 
silenzio-assenso

sì/no

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

(es: TAR, Presidente della 
Repubblica, Prefetto)

link di accesso al 
servizio on line
sì (inserire)/no

Procedimento richiede versamenti sì 
(indicare IBAN o ccp)/no

Soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il potere 
sostitutivo, modalità per attivare tale potere, con indicazione dei 

recapiti telefonici e di posta elettronica

1 Adempimenti in materia di trasparenza
1) Settore Finanziario           

2) Bilancio
www.comune.cavagnolo.to.it termini di legge no no

Ricorso giurisdizionale 
Tar

no no

2 Certificazione crediti
1) Settore Finanziario           

2) Bilancio
http://certificazionecrediti.mef.gov.it/Certifi

cazioneCredito/home.xhtml
termini di legge no no

Ricorso giurisdizionale 
Tar

no no

3
ICI / IMU / TASI / TARES / TARI -

Rimborsi di somme non dovute
1) Settore Finanziario           

2) Tributi
giorni 180 no no

Commissione Tributaria 
Provinciale di Torino

no no

4 IMU /TASI - Accertamenti
1) Settore Finanziario           

2) Tributi

31 dicembre del 5° anno 
successivo all’anno 

d’imposta
no no

Commissione Tributaria 
Provinciale di Torino

no modello F24

5
ICP/DPA TOSAP -  Rimborsi di somme 

non dovute
1) Settore Finanziario           

2) Tributi
giorni 180 no no

Commissione Tributaria 
Provinciale di Torino

no no

6

Gestione Imposta comunale sulla 
pubblicità e dei diritti sulle pubbliche 

affissioni in concessione

1) Settore Finanziario           
2) Tributi

no no
Commissione Tributaria 

Provinciale di Torino
no

SI Iban IT 75 X060 8510 3160 0000 
0020 100

C.c.p. 30765101

7
Gestione TOSAP permanente e 

temporanea  in concessione
1) Settore Finanziario           

2) Tributi
no no

Commissione Tributaria 
Provinciale di Torino

no
SI Iban IT 75 X060 8510 3160 0000 

0020 100
C.c.p. 30765101

8 Gestione IMU / TASI
1) Settore Finanziario           

2) Tributi
no no no modello F24

9 Gestione TIA / TARES / TARI
1) Settore Finanziario           

2) Tributi
no no no modello F24

10
Richieste esenzione/riduzione TARI per 

situazioni di disagio economico
1) Settore Finanziario           

2) Tributi
giorni 60 no no

Commissione Tributaria 
Provinciale

no no

11 Accertamento con adesione IUC
1) Settore Finanziario           

2) Tributi
giorni 15 no no

Commissione Tributaria 
Provinciale

no modello F24

12

Risposte scritte a istanze di interpello, 
comunicazioni, certificazioni e richieste 

di informazioni e chiarimenti circa 
l’applicazione di tributi c.li

1) Settore Finanziario           
2) Tributi

giorni 30 no no
Commissione tributaria 

provinciale
no no

13

Istanze di rateizzazione di pagamento di 
accertamenti IMU/TASI da parte del 

contribuente

1) Settore Finanziario           
2) Tributi

giorni 30 no no
Commissione tributaria 

provinciale
no modello F24

14

Istanze di rateizzazione di pagamento di 
accertamenti TARI da parte del 

contribuente

1) Settore Finanziario           
2) Tributi

giorni 30 no no
Commissione tributaria 

provinciale
no modello F24

15 Revisione semestrale liste elettorali
1) Settore Finanziario           
2) Ufficio Elettorale

1° semestre 20/6
2° semestre 20/12

no no
no

no

16 Revisione dinamica liste elettorali
1) Settore Finanziario           
2) Ufficio Elettorale

I^ tornata ordinaria: 10/1 e 10/7 II^ 
tornata ordinaria: 31/1 e 31/7

no no

no

no

17
Iscrizione Albo Scrutatori seggi 
elettorali

1) Settore Finanziario           
2) Ufficio Elettorale

1) Rag. Donatella Valleise
011/9151157

ragioneria@comune.cavagnolo.to.it  
2) Commissione Elettorale Comunale (C.E.C.) 

presieduta dal Sindaco 
Dott. Andrea GAVAZZA

15 gennaio di ogni anno

no no TAR

no

no

18
Iscrizione Albo Presidenti seggi 
elettorali

1) Settore Finanziario           
2) Ufficio Elettorale

1) Rag. Donatella Valleise
011/9151157

ragioneria@comune.cavagnolo.to.it  
2) Commissione Elettorale Comunale (C.E.C.) 

presieduta dal Sindaco 
Dott. Andrea GAVAZZA

31 dicembre di ogni anno

no no Coorte d'Appello

no

no

Commissione 
Elettorale 

mandamentale
Giudice 

Ordinario

Modalità rilascio informazioni

SETTORE ECONOMICO E FINANZIARIO
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

1) Rag. Donatella Valleise
011/9151157

ragioneria@comune.cavagnolo.to.it  

Segretario Comunale 
Dott. Salvatore Mattia 

011 9151157
 indirizzo di posta elettronica: 

segretario@comune.cavagnolo.to.it

011 9151157
ragioneria@comune.cavagnolo.to.it

www.comune.cavagnolo.to.it



19 Rilascio tessera elettorale
1) Settore Finanziario           
2) Ufficio Elettorale

tempo reale o consegna a domicilio con 
l'aprossimarsi di una consultazione 
elettorale

no no Prefetto no no

20
Certificazioni servizio elettorale 1) Settore Finanziario           

2) Ufficio Elettorale
tempo reale

no no TAR no no

21 Formazione liste di leva
1) Settore Finanziario           
2) Ufficio Elettorale

1) Rag. Donatella Valleise
011/9151157

ragioneria@comune.cavagnolo.to.it                  2) 
SINDACO Dott. Andrea GAVAZZA dal Segretario 

Comunale Dott. Salvatore MATTIA 

annuale no no

TAR- Ministero 

della Difesa per 
ricorsi avverso le 
decisioni del 
Consiglio di Leva no no

1) Rag. Donatella Valleise
011/9151157

ragioneria@comune.cavagnolo.to.it  


